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I. Údaje o zařízení
Název školy:

Základní škola a mateřská škola Joži Uprky Hroznová Lhota,
okres Hodonín, příspěvková organizace

Adresa školy:
Hroznová Lhota 318, 69663

Zřizovatel:
Obec Hroznová Lhota

IČO školy:
75024381

Ředitelka školy:
Mgr. Iva Studničková

Adresa MŠ:
Mateřská škola Hroznová Lhota

Hroznová Lhota 338, 696 63
Telefon MŠ:

Pevná linka: +420 518 327 143 Mobil: +420 737 920 742
Email:

skolka@zshroznovalhota.cz

Zástupkyně ředitele pro MŠ:
Andrea Vajdíková

Kapacita školy: 50 dětí

mailto:skolka@zshroznovalhota.cz


Provozní doba: 6.30 hodin – 16.00 hodin

II. Popis zařízení

MŠ je jednopatrová budova obklopena velkou zahradou, kterou děti plně využívají ve
všech ročních obdobích. V přízemí budovy se nachází plynová kotelna, sociální zařízení pro
zaměstnance, sklad čistících prostředků a prádla, dvě šatny a kuchyň. V patře se nachází 2 třídy
s umývárnou a WC, (část třídy je oddělená (lehárna) a slouží k rozložení lehátek k odpolednímu
klidu. Lehátka se denně skládají. Třída poté slouží jako herna a ke cvičení.), přípravna na oběd,
kancelář, sklad výtvarných potřeb a sklad TV. Obě třídy slouží současně ke hrám i ke stravování.
Prostředí budovy je estetické a dostatečně podnětné. Je plně přizpůsobeno bezpečnosti, potřebám
a aktivitám dítěte. K areálu mateřské školy patří zahrada. Jsou zde dvě pískoviště, jízdní dráha
pro koloběžky a odrážedla, houpačky se skluzavkou, pirátská loď se skluzavkou, lanová
pyramida a žebřík, pružinové houpačky, domeček, tabule na kreslení, uměle vytvořený kopec na
sáňkování. Součástí zahrady je i altán (venkovní třída s posezením) a dva nadzemní záhony
(environmentální výchova). Školní zahrada je využívána k rozvoji přirozeného pohybu dítěte.
Děti jsou vedeny k pozorování hmyzu, drobných živočichů a ptáků, které v zimním období krmí.
Učí se v přírodě pohybovat relaxovat.
Spojením se základní školou se přirozeně rozvíjí interpersonální vztahy mezi dětmi i učitelkami.
Toto spojení také lépe přispívá k adaptaci na školní prostředí.
Mateřská škola je vybavena novým nábytkem, didaktickými pomůckami, počítačem a hračkami.
V šatně MŠ jsou určené plochy na vystavování dětských prací a pro informace rodičům.

III. Podmínky pro provoz

Šatny
Každá třída má samostatnou šatnu, ve které má každé dítě svoji skříňku označenou značkou a
svým jménem.

Umývárny
Každá třída má samostatnou umývárnu, kde je 5 umyvadel a 1 sprcha. Na WC jsou 4 záchodky a 1
pisoár.

Denní místnosti
V obou třídách jsou místnosti pro denní pobyt dětí stejné. Třídy mají rozlohu 47 m2 a slouží jak ke
hrám, tak ke stolování. Přilehlé herny slouží po ukončení her a rozložení lehátek jako lehárny. Mají
rozlohu 45 m2. Lehátka jsou složena v přilehlém koutě, každé dítě má své lehátko, označené
značkou a jménem.

Zahrada
Zahrada má rozlohu 2392 m2. Nachází se zde 2 pískoviště, prostor pro společné hry s míčem,
prostor pro jízdu na kolech a koloběžkách, herní prvky – pirátská loď, domeček, pyramida, sestava
s houpačkami a skluzavkou, 2 pružinové houpačky, altán s posezením, 2 vyvýšené záhony. Hračky
pro pobyt na zahradě jsou uloženy ve venkovním skladu (domečku). V pozadí zahrady (kopec) -
využívá se v zimním období. Celá zahrada je oplocená s uzamykatelnou bránou a vstupní brankou.
Po ukončení her pískoviště zakrýváme ochrannými sítěmi.



Využívání zařízení včetně pozemku pro jiné aktivity
Prostory MŠ a školní zahrady jsou využívány pro denní pobyt dětí, při společných akcích s rodiči a
pro společné akce s dětmi základní školy. Tyto akce se uskutečňují vždy v přítomnosti
pedagogických pracovnic mateřské školy.

IV. Režimové požadavky

Mateřská škola je zřízena jako škola s celodenním provozem s určenou dobou pobytu
od 6.30 do 16.00 hod.

Děti přicházejí do MŠ včas, nejdéle v 8.oo hodin.

Přerušení nebo omezení provozu MŠ
Provoz MŠ lze podle místních podmínek omezit nebo přerušit v měsíci červenci nebo srpnu,
popřípadě v obou měsících. Rozsah omezení nebo přerušení stanoví ředitelka MŠ po projednání
se zřizovatelem. Informaci o omezení nebo přerušení provozu zveřejní ředitelka MŠ na
přístupném místě ve škole nejméně 2 měsíce předem (na nástěnce v MŠ a webových stránkách
školy).

Provoz MŠ lze ze závažných důvodů a po projednání se zřizovatelem omezit nebo přerušit i v
jiném období než v měsíci červenci a srpnu. Za závažné důvody se považují organizační či
technické příčiny, které znemožňují řádné poskytování předškolního vzdělávání. Informaci o
omezení nebo přerušení provozu zveřejní ředitelka MŠ na přístupném místě ve škole neprodleně
poté, co o omezení nebo přerušení provozu rozhodne (na nástěnce v MŠ webových stránkách
školy).

Předškolní vzdělávání dětí podle stanoveného školního vzdělávacího (rámcového) programu
probíhá v základním denním režimu:

Denní režim

6:30 - 8:00 Scházení dětí ve třídě mladších dětí, volné hry, individuální práce s učitelkou

7:30 – 8:00 Rozdělení dětí – odchod starších dětí do jejich třídy

8:00 – 9:30

Spontánní činnosti, řízené činnosti (námětové, konstruktivní, didaktické, pracovní,

hudební, výtvarné atd.), individuální, skupinová i frontální práce s dětmi,

pohybové aktivity, centra aktivit

8:30 - 8:45 Osobní hygiena, svačina

9:30 - 11:30 Pobyt venku – volné hry, řízené činnosti, tematické vycházky

11:30 - 12:00 Osobní hygiena, oběd



12:00 - 14:00

Relaxace, odpočinek dětí dle jejich individuální potřeby, klidové aktivity

Vyzvedávání dětí po obědě mezi 12:00 – 12:15.

14:00 - 14:30 Osobní hygiena, odpolední svačina

14:30 - 16:00

Spontánní a skupinové hry dětí, pokračování v započatých dopoledních aktivitách,

individuální plánované činnosti, hry na zahradě

Za příznivého počasí tráví děti venku nejméně dvě hodiny. Důvodem vynechání pobytu venku je nepříznivé počasí.

Spontánní hra: probíhá téměř v průběhu celého dne vyjma doby jídla a odpočinku.

Činnosti dětí řízené pedagogem (didakticky cílené činnosti): děti pracují pod vedením
pedagoga v malých skupinkách či zcela individuálně.

Sledování videa: je zařazováno ojediněle (např. sledování výchovně vzdělávacího pořadu k
danému tématu) - doba trvání v jednom sledu je max. 30 minut, častěji je zařazena četba z knížek
pro děti před usnutím.

Pohybové aktivity:
1. spontánní jsou umožňovány dětem téměř v průběhu celého dne, při nichž děti využívají
zařízení ke sportování – překážkové dráhy, žebřiny, lavičky a při pobytu venku (na školní
zahradě - skluzavka s houpačkami, pirátská loď se skluzavkou, průlezky, balanční můstek,
pískoviště, jízda na dětských vozítkách,…).

2. řízené probíhají jako denní cvičení (především zdravotně zaměřené vyrovnávací,
protahovací, uvolňovací, dechová, relaxační cvičení s náčiním, říkadly a hudbou, ale i lokomoční
jako je chůze, běh, skoky a poskoky, hody, lezení a hudebně pohybové a taneční hry, dále i v
rámci pobytu dětí venku – zejména při příznivém počasí, kdy děti cvičí na školní zahradě.

Zařazení pohybové aktivity v průběhu dne dle vlastního uvážení učitelky vycházející z potřeby
změny aktivity klidové v pohybovou.

Pobyt venku:
Minimálně 2 hodiny denně (druhy aktivit: sportovní, estetické, pracovní, rozumové,...). Prostředí
k pobytu venku:
1. školní zahrada (údržbu zeleně a sečení trávy provádí školnice MŠ a zaměstnanci OÚ

Hroznová Lhota pravidelně dle potřeby, též prořezávání stromů - vždy na jaře a na podzim,
pískoviště je zakryto ochrannou sítí a je pravidelně čištěno – opět zodpovídá školnice MŠ)

2. obecní dětské hřiště v blízkosti naší školy
3. všechna volná a bezpečná obecní prostranství

Odpočinek, spánek dětí:
Spánek dětí je zařazen v režimu dne na dobu od 12.00 do 14.00 hodin. Odpočívat chodí děti na
lehátka při čtené či vyprávěné pohádce. Poté nastává chvilka spánku, a to ještě s přihlédnutím k
individuálním potřebám dětí (prodloužení či zkrácení doby spánku). Dětem, které neusnou, jsou



umožněny klidné činnosti na lehátku (např. prohlížení knížky) nebo klidné hry u stolečků a na
koberci. Podmínkou umožnění dřívějšího vstávání dětí je jejich ohleduplné a tiché chování
vzhledem k dětem, které spí.
Děti odpočívají na dřevěných lehátkách, jejichž ukládání na sebe se provádí každodenně.

Stravování dětí Organizace stravování dětí
Podmínky stravování dětí včetně ceny stravného jsou stanoveny v provozním řádu školní
jídelny, který je zveřejněn na přístupném místě ve škole na nástěnce u šaten dětí MŠ.
Při přípravě jídel postupuje školní jídelna podle vyhlášky č. 107/2005 Sb., o školním stravování
a řídí se platnými výživovými normami a zásadami zdravé výživy.

Dítě přihlášené k celodennímu pobytu v mateřské škole má právo denně odebrat dopolední
svačinu, oběd a odpolední svačinu. Kromě jídel zajišťuje jídelna pitný režim. Obědy je možné
odhlásit do 7:00 hodin telefonicky, zprávou nebo přímo učitelce mateřské školy. Přihlásit vždy
den předem.
Neodhlášený oběd (v případě náhlého onemocnění) si mohou rodiče vyzvednout a odnést ve
vlastních nádobách v době vydávání obědů, pouze v první den nepřítomnosti.

Předem známou nepřítomnost dítěte oznamují zákonní zástupci škole písemně (docházkový sešit
u šaten) nebo osobně učitelce mateřské školy. Nepřítomnost pro onemocnění nebo úraz oznamují
zákonní zástupci bez zbytečného odkladu, včetně předpokládané doby nepřítomnosti dítěte v
mateřské škole osobně, písemně nebo telefonicky.

Úplata za stravné
je hrazena do patnáctého dne předešlého měsíce na účet školy 27-7179930217/0100.

Stravné je hrazeno bankovním převodem.
Každý žák má svůj variabilní symbol.

Pitný režim:
Po celý den mají děti k dispozici dostatek pití (bylinkové, ovocné čaje, ředěné džusy, instantní
ovocné nápoje, čistou vodu), které mají nalité v konvicích ve třídách, ze které si mohou děti vždy
nápoj přidat dle vlastní potřeby (dle potřeby žízně). Příprava a doplňování nápojů – v průběhu
dne učitelky, během oběda kuchařka.

Výše úplaty za předškolní vzdělávání v mateřské škole (dále jen„úplata“),
možnost snížení úplaty nebo osvobození od úplaty a podmínky splatnosti úplaty.

Výši úplaty stanoví ředitelka MŠ vždy na období školního roku a zveřejní ji na nástěnce
webových stránkách MŠ nejpozději do 30. června předcházejícího školního roku.
Úplata za předškolní vzdělávání je úplatou měsíční.

Základní částka úplaty
Měsíční výše úplaty nepřesahuje 50 % skutečných průměrných měsíčních neinvestičních
nákladů právnické osoby vykonávající činnost mateřské školy, které připadají na předškolní
vzdělávání dítěte v mateřské škole v uplynulém kalendářním roce. Do nákladů se nezapočítají
platy, náhrady platů, nebo mzdy a náhrady mezd, odměny za pracovní pohotovost, odměn za
práci vykonávanou na základě dohod o pracích konaných mimo pracovní poměr a odstupné,
úhrada pojistného na sociální zabezpečení a příspěvku na státní politiku zaměstnanosti a
úhrada pojistného na všeobecné zdravotní pojištění, příděly do fondu kulturních a sociálních



potřeb a ostatní platby vyplývající z pracovněprávních vztahů, nezbytné zvýšení nákladů
spojených s výukou dětí zdravotně postižených, náklady na učební pomůcky, na další
vzdělávání pedagogických pracovníků a na činnosti, které přímo souvisejí s rozvojem škol a
kvalitou vzdělávání, na jejichž úhradu byly použity finanční prostředky poskytnuté ze
státního rozpočtu.

Základní částka úplaty za předškolní vzdělávání dítěte v MŠ činí 300,- Kč na příslušný
kalendářní měsíc pro období 1. září - 31. srpna školního roku.

Pro kalendářní měsíc, v němž bude provoz MŠ omezen nebo přerušen podle § 3 po dobu
delší než 5 vyučovacích dnů (odst. 5) se stanoví výše úplaty, která nepřesáhne poměrnou část

výše úplaty stanovené podle odst. 1 až 3 odpovídající rozsahu omezení nebo přerušení
provozu MŠ. Snížená úplata je stanovena na částku 150,- Kč.

Pokud je provoz v měsíci červenci, platí školné všechny děti i ty, které MŠ nenavštěvují.
Předškoláci školné neplatí.

Ve výjimečných případech může ředitel osvobodit plátce od zaplacení úplaty zcela nebo
zčásti na základě jeho písemné žádosti.

Podmínky splatnosti úplaty
Úplata za kalendářní měsíc je splatná do patnáctého dne předešlého měsíce

a to po dobu 12 měsíců září – srpen.
V případě uzavření MŠ v období prázdninového provozu se školné daný měsíc neplatí.

Úplatu za předškolní vzdělávání se platí převodem z účtu.
Číslo účtu : 27-7179930217/0100

Variabilní symbol má každý žák svůj.

Osvobození od placení úplaty

Osvobozen od placení úplaty se řídí § 6 odst. 6 vyhlášky č. 14/2005 Sb.

Osvobozen od úplaty je:
a) Osvobozen od úplaty je

aa) zákonný zástupce dítěte, který pobírá opakující se dávku pomoci v hmotné nouzi,
bb) zákonný zástupce nezaopatřeného dítěte, pokud tomuto dítěti náleží zvýšení příspěvku na
péči,
cc) rodič, kterému náleží zvýšení příspěvku na péči z důvodu péče o nezaopatřené dítě, nebo
dd) fyzická osoba, která o dítě osobně pečuje a z důvodu péče o toto dítě pobírá dávky
pěstounské péče,
pokud tuto skutečnost prokáže ředitelce mateřské školy.

b) Pokud byla přede dnem splatnosti úplaty podána zákonným zástupcem ředitelce mateřské
školy žádost o osvobození od úplaty za příslušný kalendářní měsíc, nenastane splatnost úplaty
dříve než dnem uvedeném v rozhodnutí ředitelky mateřské školy. Splatnost se tak v případě
osvobození od úplaty odkládá na den rozhodnutí o osvobození. Pokud ředitelka mateřské školy
žádosti nevyhoví, bude zákonný zástupce povinen uhradit úplatu za kalendářní měsíc. Pokud
ředitelka žádosti o osvobození vyhoví, splatnost úplaty vůbec nenastane.



Pokud výše jmenovaný zástupce dítěte ředitelce školy tuto skutečnost prokáže předložením
písemného oznámení, popřípadě rozhodnutí (resp. jeho úředně ověřené kopie), které mu
vydal příslušný orgán, bude od platby školného osvobozen.

Ředitelka školy může rozhodnout o ukončení předškolního vzdělávání v případě, že zákonný
zástupce opakovaně neuhradí úplatu za vzdělávání ve stanoveném termínu a nedohodne si
ředitelkou školy jiný termín úhrady.
Odsunutí splatnosti úplaty může povolit ve výjimečných případech ředitelka školy.

Otužování:
Probíhá dostatečné větrání. Děti mají dostatečný prostor pro pobyt venku na čerstvém vzduchu,
dbáme na příslušné oblečení, aby nedocházelo k nachlazení nebo přehřátí.

Podmínky převzetí dítěte a předávání dětí rodičům:
Rodiče předávají dítě do MŠ zdravé, a to vždy učitelce, neposílají ze šatny dětí samotné!!!
Učitelky odpovídají za děti od doby, kdy dítě převezmou od rodičů nebo jimi pověřených
zástupců až do doby, kdy je opět rodičům nebo zástupcům předají.

V. Způsob zajišťování vhodného mikroklimatu a osvětlení

Teplota vzduchu
V prostorách, kde se děti trvale zdržují jsou místěny nástěnné teploměry. V topném období je
teplota ve třídách regulována čidly, které jsou umístěny na budově školy a umožňují vhodnou
teplotu ve třídách.

Větrání
Ve třídách se větrá podle potřeby, krátce, ale intenzivně. Po odchodu na pobyt venku se vyvětrá
dostatečně. Při vhodném počasí jsou okna otevřená.
Nikdy se nevětrá tak, aby šel na děti chladný vzduch přímo.

Osvětlení
Mateřská škola má zářivkové osvětlení. (výměna v roce 2023)

Ochrana před oslněním
Na oknech máme namontovány žaluzie.

Televizní obrazovky
Naše mateřská škola vlastní televizní přijímač, který je občas využíván.

Zásobování pitnou vodou
Naše mateřská škola je napojena na veřejný zdroj, který je pravidelně kontrolován hygieniky a
JKAV

Způsob zajištění výměny a skladování prádla
Lůžkoviny pro děti jsou měněny jednou za čtyři týdny, ručníky se mění 2x týdně.
Čisté prádlo se skladuje ve skříních v místnosti pro to určené. Nepřichází do styku s použitým
prádlem.



VI. Požadavky na hygienicko-protiepidemický režim

Způsob a šetrnost úklidu a čištění
Denní úklid:
Každý den se vytírá na vlhko prach ve třídách - nábytek, parapety, jednou týdně se desinfikují
kliky, splachovadla, záchodové mísy, sedátka.
Po příchodu dětí se vytřou schody, šatna a celkový denní polední úklid se provádí po obědě.
Ráno po příchodu uklízečka vytírá všechny prostory, kde se děti pohybují. Umyje záchodové mísy,
umyvadla.
Vysává se vysavačem a klepačem 3x týdně.
Jednou týdně se vytírají šatní skříňky, umývají stěny v umývárně a na WC.
V prosinci, dubnu a v srpnu se umývají okna a svítidla.
Jednou ročně se v období prázdnin všechny hračky desinfikují.
Úklidová komora je jen jedna, uklízí se každý týden.
Desinfekční prostředky se střídají po třech měsících/ Savo, Duocit, Sana/. Na běžný úklid se
používá Proper, Jar.

Další požadavky
Průběžně do výchovně vzdělávací práce jsou zařazovány úkoly, které podporují zdraví a prevenci
nemocí.

VII. Zásobování pitnou vodou

Zdroj: veřejný vodovod.

VIII. Způsob zajištění výměny a praní prádla, manipulace s prádlem a jeho skladování

Lůžkoviny se mění 1x za 4 týdny a dle potřeby; ručníky 2x týdně a dle potřeby.

Školní lůžkoviny a ručníky pere školnice MŠ ve škole, pyžama (děti mají vlastní) perou rodiče.
Čisté školní ručníky a náhradní povlečení se skladují v uzavřené skříni v MŠ.



IX. Závěrečná ustanovení
1. Kontrolou provádění ustanovení tohoto provozního řádu je statutárním orgánem školy

pověřena zástupkyně ředitelky pro MŠ.
2. Uložení v archivu školy se řídí spisovým řádem školy.
3. Podle § 30 školského zákona č. 561/2004 Sb. zveřejňuje ředitelka školy tento řád

následujícím způsobem: vyvěšením v mateřské škole a na webových stránkách školy.
4. S tímto řádem byli seznámeni všichni zaměstnanci školy a rodiče dětí v MŠ.

V Hroznové Lhotě dne 1.9.2023.

Mgr. Iva Studničková
ředitelka školy


